
上海工程技术大学本专科生休学手续办理流程 

 

一、 因健康原因办理休学 

1.  学生本人需提供区（县）级及以上医院证明、校卫生科证明。 

2.  学生登录校园网首页—组织机构—行政机构—点击学生工作部（处）、研究生工作部网页——首页下载中心，下载并填写《上海工

程技术大学学生休学审批表》（一式两份），提交校卫生科科长、学院院长审核并签署意见后，提交学院教务员。 

3. 学院教务员提交学生事务中心审核，审核周期 3-5 个工作日。审核通过后，将开具《休学证明书》给学院，由学院发放给学生。 

4. 休学期一般为一学期，本科生最多可休学两年，专科生一年。 

二、因非健康原因办理休学 

1.  学生本人提出书面报告，并填写《上海工程技术大学学生休学审批表》（电子版下载方式同 2），无需校卫生科签署意见，其他流程

同上述一中第 2、3 条。 

2 休学期间保留学籍一年，保留学籍期满不办理复学手续者，取消学籍。 

 

 

  



因健康原因办理休学手续流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

因非健康原因办理休学手续流程图 
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上海工程技术大学本专科生复学手续办理流程 

 

一、因健康原因复学 

1. 因健康原因休学学生，应于休学期满前一个月，向所在学院提交复学申请报告，并提供区（县）医院的诊断证明，经学校卫生科

复查合格后方可办理复学手续。 

2. 学生登录校园网首页—组织机构—行政机构—点击学生工作部（处）、研究生工作部网页——首页下载中心，下载并填写《上海工

程技术大学学生复学申请表》（一式两份），提交校卫生科科长、学院院长审核并签署意见后，提交学生处学生事务中心审核。 

3. 审核周期 3-5 个工作日。审核通过后，将开具《复学证明书》给学生，学生本人可至学生事务中心窗口（师生活动中心 A104）凭

校园卡领取。 

 

二、因非健康原因复学 

1. 因非健康原因休学的学生，应于休学期满前一个月，向所在学院提交复学申请报告。 

2. 学生登录校园网首页—组织机构—行政机构—点击学生工作部（处）、研究生工作部网页——首页下载中心，下载并填写《上海工

程技术大学学生复学申请表》（一式两份），学院院长审核并签署意见后，提交学生处学生事务中心审核。 

3. 审核周期 3-5 个工作日。审核通过后，将开具《复学证明书》给学生，学生本人可至学生事务中心窗口（师生活动中心 A104）凭

校园卡领取。 

 

  



因健康原因办理复学手续流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

因非健康原因办理复学手续流程图 
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